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BAGIAN KEPEGAWAIAN NAMA SOP          :LAYANAN PENGADAAN CPNS DOSEN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional RI Nomor 23 Tahun 2oll Tentang Organisasi

dan Tata Keria Universitas Negeri Yoglakarta
2 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 35

Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas Negeri Yog/akarta
3 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 7l

Tahun 2017 Tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teloologi dan Pendidikan Tinggi

4 Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2OO2 tentang Kenaikan
Pangkat PNS sebagaimana diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2O02;

l SMA/D3/Sl:
2 Menguasal operasional komputer
3 Memuik tlngkat keteutan,kecckatan dan kecemlatan yang bdk
4.Mem■ ik pengctahuan tentangセ

":…5. Menguastt bahasa lndoncsla yang balk dan benar
6. Menguasal peraturan tentang Tata Naskふ Dinas yang berlaku

KETERKAITAN Peralatan / Perlengkapan
l Kbmputer
2 PHnter
3 Scanner
4 Kertas
5 Ba■ point

6 Stclnpel Rektor

7 ATKldnnya
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

l. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tenaga Akademik
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tata Usaha dan
Kearsipan
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l Menyampaikan Daftar Usukn CPNS
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B€rkas usulan

2 Mengumpulkan daftlr &n mentabulasi
usulan CPNS 卸
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Drart damr
usulan cPNS

3 Melakukan analisis dan membuat da.ftar
usukn CPNS 中
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da.ftar usulan

CPNS dipaml

4 Menc―a dan Memverlfb31 pengantar U8■ ll

CPNS Kc PNS
ndak ←

da.ftar uaulan
CPNS dipara.f

5 M€n.rima dan Memveritrkasi daftar usular
CPNS

ndak ゲ 5

daftar usulan
CPNS diparaf

6 MederiEa dan Memverifikasi daftsr usulan
CPNS ndak

→ 5 CPNS diparsJ

7 Mcnandatangani daftar usulan CPNS
L

ndak 事 甲 5

daftar usulan
CPNS
dltandatangani

8 Mengirinkan da-ftar usulan CPNS Ke
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